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Раздел 9. Инструкция по заполнению заявки на участие в открытом конкурсе
1. Участник открытого конкурса подает заявку, примерная форма которой приведена в Разделе 11 «Требования к содержанию, к форме и составу заявки на участие в открытом конкурсе», в письменном виде. Заявка должна включать в себя документы и информацию, установленные в Разделе 11 «Требования к содержанию, к форме и составу заявки на участие в открытом конкурсе». 
Все документы, входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.
В зависимости от того, является участник конкурса юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (физическим лицом), в форму заявки на участие в открытом конкурсе вносится информация в последовательности требуемых к заполнению  сведений.
В форме заявки предусмотрен весь перечень сведений, подлежащих декларированию в соответствии с 44-ФЗ. Участнику необходимо задекларировать лишь те позиции, которым соответствует участник, и требование о соответствии которым предъявляется к участникам данного конкурса в Разделе 2 «Информационная карта» конкурсной документации. Лишнее удалить.
Заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать, в том числе, предложение участника открытого конкурса в отношении объекта закупки, которое должно быть оформлено по форме, установленной в Разделе 11 «Требования к содержанию, к форме и составу заявки на участие в открытом конкурсе».
В предложении участника в отношении объекта закупки (Раздела 11 «Требования к содержанию, к форме и составу заявки на участие в открытом конкурсе») указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки, если такие требования предъявляются в Разделе 14 «Описание объекта закупки» конкурсной документации (техническое задание). Предложение участника открытого конкурса в отношении объекта закупки должно соответствовать установленным заказчиком требованиям.
При описании заказчиком закупаемых/используемых товаров в документации применяются характеризующие их показатели, имеющие точные или диапазонные значения, а также максимальные и (или) минимальные значения таких показателей.
 Сходные объекты закупки могут иметь ряд одинаковых показателей, установленных в конкурсной документации, но каждый объект индивидуализируется единственным образом только ему присущими параметрами (значениями). 
Предложение участника в отношении объекта закупки должно содержать конкретные значения показателей. Не допускается наличие неопределенности в значениях или множественность значений, свойственных модельному ряду закупаемых (используемых) товаров.
В случае если значения показателей (функциональных, технических, качественных, эксплуатационных характеристик), устанавливающих  требование заказчика к закупаемым товарам, определены как максимальные и (или) минимальные, предложение участника открытого конкурса в отношении объекта закупки по таким показателям подается в соответствии с установленными ниже правилами описания предлагаемого к поставке объекта закупки. Данные правила распространяются на заполнение заявки как в части описания товаров, поставка которых является предметом контракта, так и на описание товаров, которые используются при выполнении работ, оказании услуг.
При подаче предложения в отношении описания объекта закупки, в частности – требуемых характеристик закупаемых (применяемых) товаров, участниками должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей), соответствующие установленным заказчиком. Предложение участника должно позволять идентифицировать каждую товарную позицию при описании объекта закупки, в отношении показателя которой подается предложение.
При закупке товара предложение участника открытого конкурса в отношении объекта закупки должно содержать предлагаемую цену единицы товара, наименование страны происхождения товара.Страной происхождения товаров считается страна, в которой товары были полностью произведены или подвергнуты достаточной обработке (переработке) в соответствии с критериями, установленными таможенным законодательством Таможенного союза. При этом под страной происхождения товаров может пониматься группа стран, либо таможенные союзы стран, либо регион или часть страны (Пункт 1 статьи 58 Таможенного кодекса Таможенного союза). При указании участником в заявке на участие в закупки группы стран в качестве страны происхождения товара, они перечисляются через запятую или с использованием союза «и». Ответственность за достоверность сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в аукционе несет участник закупки. Указание наименования страны происхождения товара производится в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира, принятым постановлением государственного комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 14.12.2001 № 529-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора стран мира».
2. В таблице №1 приведены примеры обозначения при описании объекта закупки:
Таблица №1
	№ п/п
	Обозначения
	Описание

	1. 
	«эквивалент», «аналог», «не менее», «не более», «>», «более», «больше», «выше», «свыше», «<», «менее», «меньше», «ниже», «≥», «больше либо равно», «≤» , «меньше либо равно», «минимальный», «максимальный», «или», «-», «тире», «+» (знак плюс),
«-» (знак минус),
«±» (знак плюс-минус), «от»….«до», «÷», «min»,«max»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то это означает неконкретные значения и не могут быть указаны в заявке участника закупки. Данный пункт не применяется в значениях температурного режима

	2. 
	«эквивалент», «аналог»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели, которые могут быть эквиваленты значениям, установленным в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» 

	3. 
	«не менее»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели, которые могут быть равными или больше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	4. 
	«не более»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели равными или меньше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	5. 
	«>», «более», «больше», «выше», «свыше»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели больше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	6. 
	«<», «менее», «меньше», «ниже»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели меньше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	7. 
	«≥», «больше либо равно»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели равные или больше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	8. 
	«≤» , «меньше либо равно»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели равные или меньше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	9. 
	«минимальный»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели равные или больше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	10. 
	«максимальный»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участником закупки должны быть представлены показатели равные или меньше по сравнению со  значениями, установленными в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)»

	11. 
	«,»
	Означает перечисление требуемых показателей, за исключением когда число имеет не целое значение 

	12. 
	«и»
	Означает перечисление требуемых показателей

	13. 
	«;» 
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то это означает перечисление требуемых показателей (имеет несколько значений), то есть необходимо указать все значения как до, так и после

	14. 
	«или»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлено данное значение, то участнику закупки необходимо представить (указать) одно или другое значение

	15. 
	«-», «тире»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлено данное значение, то участнику закупки необходимо представить (указать) конкретное значение, входящее в данный диапазон значений, включая крайние значения

	16. 
	«+» (знак плюс),
«-» (знак минус),
«±» (знак плюс-минус)
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участнику закупки необходимо представить (указать) конкретное значение, входящее в диапазон, при этом могут быть представлены (указаны) крайние значения. Данный пункт не применяется в значениях температурного режима

	17. 
	«от»….«до», «÷»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участнику закупки необходимо представить (указать) конкретное значение входящее в данный диапазон значений, при этом могут быть представлены (указаны) включая крайние значения. Данный пункт не применяется в значениях температурного режима

	18. 
	1…5
(значения приведены для примера)
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то участнику закупки необходимо представить (указать) конкретное значение входящее в диапазон, при этом могут быть представлены (указаны) крайние значения. Данный пункт не применяется в значениях температурного режима

	19. 
	«*», «х», «/», «|», «\»
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то это означает перечисление требуемых показателей (имеет несколько значений), участнику закупки необходимо указать все значения как до, так и после

	20. 
	Диапазонное значение
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлено данное значение,
то указанное значение не может быть представлено (указано) конкретное и должно быть диапазонным

	21. 
	Диапазон 
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлено данное значение,
то указанное значение не может быть представлено (указано) конкретное и должно быть диапазонным

	22. 
	В пределах диапазона
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлено данное значение,
то указанное значение может быть представлено (указано) как конкретное так и диапазонное

	23. 
	Фракция
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлено данное значение,
то указанное значение не может быть представлено (указано) конкретное и должно быть диапазонным

	24. 
	…(…)
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то это означает что показатель имеет несколько значений, то есть участнику закупки необходимо указать все значения как до так и после

	25. 
	Температура эксплуатации, эксплуатационная температура, температура применения, температура нанесения, выполнение работ при температуре, температурный диапазон, выполнение работ при  температуре 
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то это означает, что показатель имеет диапазонное значение, то есть участнику необходимо указать диапазонное значение

	26. 
	ГОСТ….
	Если в описании объекта закупки, в том числе в документе «сведения о товарах (материалах)» установлены данные значения, то это означает, что поставляемый товар должен советовать ГОСТ и указываются значения соответствующие ГОСТу. Если ГОСТ(ом) не установлено какое либо значение, а Заказчиком установлено требование, то участник указывает «Данный показатель отсутствует»



5. При заполнении информации о товарном знаке (его словесном обозначении) (при наличии), знаке обслуживания (при наличии), фирменном наименовании (при наличии), патенте (при наличии), полезной модели (при наличии), промышленном образце (при наличии), стране происхождения товара, в целях индивидуализации предлагаемого к поставке товара и корректного принятия решения комиссией относительно заявки участника, рекомендовано такую информацию указывать в связке с наименованием категории признака (из вышеперечисленных).
6. Условия исполнения контракта, являющиеся критерием оценки заявок, установлены в Разделе 8 «Критерии оценки заявок участников открытого конкурса, показатели таких критериев и величины их значимостей». Значения оцениваемых критериев (их показателей) должны быть внесены в таблицу 2 заявки. 
[bookmark: _GoBack]В случае оценки квалификации участника, если такой критерий оценки предусмотрен конкурсной документацией, в таблице 2 заявки должны содержаться ссылки на номера листов, содержащих документы, предоставляемые в подтверждение квалификации участника в прошитом комплекте документов заявки по оцениваемому показателю. При этом нумерация листов содержащих информацию и документы, предоставленные в подтверждение квалификации, равно как и нумерация иных документов и информации, входящих в состав заявки, должна соответствовать нумерации листов по описи  в прошитом комплекте документов заявки (томе заявки).

